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poglavlje

Prodajni dio pc kase

Upute za pokretanje programa PCcash i rad u prodajnom (blagajni¢kom) djelu kase




l. Prodajni dio

1. Ulazak u program

Upalimo PC i pricekamo da se ucitaju operativni sustav Windows i program PC kasa.

Na kraju ove inicijalne procedure pojavi se prozor «Molim unos ili potvrdu datuma s kojim
zelite raditi.

Potvrdimo ponudeni datum pritiskom na tipku | ENTER | ako odgovara datumu pocetka nase
smjene (uglavnom je to slucaj).

Slika 1-1: Unos ili potvrda datuma s kojim Zelite raditi.

[4]  Molim unos ili potvrdu DATUMA s kaojim Ze x|
B ISR LS
30/03/04

Ali u slu¢aju poremecaja sistemskog sata racunala, potrebno je izi¢i iz PC kase i datum
sistemskog sata promjeniti u Windows Control Panel-u

Prije ulaska u sam program potrebno se prijaviti Sifrom. U sljede¢em prozoru tipkamo Sifru

koja se iz sigurnosnih razloga prikazuje sa zvjezdicama .

Slika 1-3: Unos Sifre blagajnika.

Unesite SIFRU BLAGAINIKA | ]

e

OK [ Enter ]

U prazno polje potrebno je ukucati ili Sifru blagajnika ili Sifru administratora (npr. «demo»),

zatim pritisnuti tipku | ENTER | .

Kod unosa Sifri uvijek obratiti paznju na mala / VELIKA slova !
/ tipka | CAPS LOCK | na tastaturi). /

PC cash



l. Prodajni dio
2. Blagajna

Ovo je glavni radni prozor programa.
U njemu se obavljaju sve potrebne radnje oko prodaje artikala i izdavanja racuna.

Slika 1-4: Glavni radni prozor programa.

% PCcash ¥4.1.9. B [

Meni-F2 |". | Stolovi-Fs E Racuni-F8 |5 Total-F9 4\;| Uplata-F10 | @ F11 (R) | @ F12 (h+R) |

R SENTE 0.00 5 FATAR 0.00
15703704 coT
Bac 8 | 1 Stol: 00
. 1€=T7.45
Hiag: .
Hag |Admm H Kn,

154 Kruskovac 0,03 1.00 kom o PDV

STAVYEE RACUNA
Artikl MNaziv kKol JM Kolicina Cijena |lznos

154 Kruskovac 0,03 1.000 1.00 8.00 8.00
125 Kava 1.000 2.00 5.00 10.00
201 Kaltenberg 0,331 1.000 2.00 10.00 20.00

-¥] Unos stola-S## | .. Osvjezi-F4 | 3% Brisisve-/ | X Stavku-* Bl van

[UNDS ARTIKALA - TIPKATI SIFRU artikla ili FAZMAKNICU pa NAZIY artikla ! | [31/03/2004  [11:34:41

OBJASNJENJA TIPKI :
Gornji red :

Meni-F2 Q Stolovi-F5 [@ Racuni-F& [5 Total-F9 [4\;| Uplata-F10 [g F11 (®) [@ F12 (NH+R) ||

_Menif2 | sa administrator (3ifra: demo ) ulazi u dio programa gdje se vre
sva glavna pode8avanja, svi pregledi , analize i zakljuéci.
Obié&ni blagajnik ovdje nema pristupa.

| Ratuniks | sa[F8] prikazu se svi DANASNJI izdani
racuni tako da mozemo napraviti brzi uvid
u izdane racune (tko ga je izdao, vrijeme
izdavanja, stavke na racunu i sl.).
U ovom prozoru mozemo stornirati raéune
dugmetom tako da se postavimo na racun

koji Zelimo stornirati i onda +[S]ili

dUg me: P ——— ] 20.00 @

[Bitter lemon 10000 10.00 10.00

@ | ' ven
Storno

PC cash 2
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l. Prodajni dio

@ Toatby | sa[F9]je moguée pogledati iznos dnevnog inkasa (ukupno ili po blagajnicima)
(viSe na str.6.) , @ Administrator moze vrsiti i ispisivati ili pregledavati X i Z zaklju€ivanja kase

po blagajnicima.

a) BLAGAJNIK: moZze pogledati iznos dnevnog inkasa te isprintati
«medusumuny tj trenutno stanje kase.
b) ADMINISTRATOR: X, Z, zaklju€ci, XM zakljuak

& patabro | sa moguée je odabrati prethodno definiranu vrstu plaéanja, odnosno
(vi$e na str.8.) unijeti iznos koji nam je predan ,a program nam odmah prikazuje ostatak
novca koji treba vratiti.
e sa zaklju€uje se radun i $alje ispis raéuna na printer (moguce
re konfigurirati da se ispisuje jedna ili dvije kopije rauna — gost+3ank ).
grnen| Zakljugivanije i ispis raéuna i narudzbe (za kuhinju).
Lol StolowiFs | Pregled narugivanja po stolovima i zakljugivanje stolova nakon $to smo

(viSe na str.5.)

utipkali narudzbu, tipkom m je posaljemo na odredeni stol.
I I

i

Doniji red:

-¥] Unos stola-S## | .| Osvijezi-F4 | X Brisisve-/ | X Stavku-* Jjl¢ van

X mrsisve-y | sa tipkom [/] na numeri¢kom dijelu tastature se postiZe trenutno brisanje
cijelog netom ukucanog racuna.

Kosaku-s | sa tipkom [*]| na numeri¢kom dijelu tastature postizemo trenutno brisanje
stavke ra¢una na kojoj je pozicionirana bijela selekt linija .

MI .............. po potrebi za osvjezavanije prikaza na ekranu.

....... Unos narudzbi za stol:
is tipku pritisnemo nakon ukucavanja stavki koje su naru¢ene za pojedinim

stolom ¢ime se netom ukucane stavke automatski prebace tj. vezu za taj stol.
Nakon ¢ega se za taj stol mogu vrsiti daljnje narudzbe ili zakljuciti naposljetku
racun.

B
(
: ....................... pritiskom na tipku prijavljuiemo blagajnika za rad.

Unesite STFRU BLAGAINIKA =]
OK [ Enter] |

U opcijama se moze namjestiti dva nacina rada : 1 blagajnik ili istovremeno
vide blagajnika. (ako je jedan blagajnik , nakon prijavljivanja svojom Sifrom
normalno unosi svoje raéune) (ako je vide blagajnika , svaki blagajnik prije
unosa svog ra¢una prijavi se svojom kratkom Sifrom, a zatim unese racun).

PC cash 3



1. Prodajni dio

Unos artikala na racun moguc¢ je na viSe nacina:

] ODABIR ARTIKLA | x|

| Expresso sa slagom

Sifra artikla: |101
Koligina: [T El

oK -
V' [ENTER]

Cijena: 7.00 Kn Racun br.: 36

|STRELIC&MS : GORE / DOLJE takoder milenjama koliginu artikla |

3| UDABLEL AR TIEL PO NAZIVU
Tipkaj naziv artikla...

Mz | Sitra| i Mj| Kol JM | Gijena | -]
Katalat 0.71 J24 | kom 1.000 100.00
Ensam odrerak Stefan 45 | kom 1.000 3500
Krufkovac 0.031 241 | kom 1.000 B.00
Kuhana blitva 706 | kom 1000 10.00
Lavoy 0,031 231 | kom 1.000 B.00
Ladiko 0,331 200 | kom 1.000 10.00
Lo#ko 0.51 201 | kom 1.000 12.00
Ladani Enj 131 | kom 1.000 10.00
Lignje na faru 1kg 602 | kom 1.000 200.00
Limunada 125  kom 1.000 12.00
Lozovaca 0,031 250 | kom 1.000 .00
Makaroni sa sirom 450 | kom 1.000 25.00
Maraskino LI 240 | kom 1.000 B.00
Maralica 122 kom 1.000 12.00
Martell 0,031 B0 | kom 1.000 30,00

el | ;Ij

Jeav [ ] son |

1.

3.
4,

direktnim utipkavanjem Sifre artikla otvaramo prozor:
Nakon upisa Sifre artikla program nam automatski ponudi
odabir koli¢ine koju mozemo direktno upisati ili na
tipkovnici na [+]/|-]ili strelicama GORE/DOLJE
povecavamo / smanjujemo koli¢inu. Za oddabir potvrdimo

sa[ENTER]

pritiskom na tipku | SPACE | (razmaknica) pojavi se lista
svih artikala, gdje onda tipkajuéi par prvih slova artikla

kompjuter skaCe na odgovarajuci artikl kako tipkamo
slova.

Tipkom | ENTER | odaberemo artikl pa nam otvori prozor
sa odabirom koli¢ine kao kod odabira Sifrom a postupak je
isti.

obi¢nim BARCODE c¢itacem
bezicnom BARCODE olovkom FORMULA F530

Koli€inu artikla je moguce mijenjati i poslje odabira artikla tako da se postavimo strelicama na Zeljenu

stavkuina[+]/|-]

dodajemo i smanjujemo koli€inu. Na isti nac¢in unosimo redom i slijedeée artikle.

Kada smo unijeli sve artikle jednog racuna ispis ra¢una zapocinjemo pritiskom na tipku .

| I

PC cash



l. Prodajni dio

3. Rad sa stolovima

Na isti nacin kao i prethodno tipkamo stavke racuna, samo 8to nakon unosa ne zaklju€ujemo ra¢un sa
nego otipkamo [ S ] a zatim broj stola ali u dvocifrenom formatu ! (npr. S02).

Slika 1-5: Unos broja stola.

Stol Br.: |1| *#

x|

L]

|St|:|l Br Blaciajnik [ i kalicina
Bavaria 0,25 1.00

12 Filip
15 Admin.

[« |

2

Nakon ovoga izlazi na printeru posebno
narudzba za HRANU , a posebno narudzba
za PICE.

Nastavljamo sli¢no daljnji unos.

Kada zelimo neki stol zakljuditi pritisnemo na tastaturi i ulazimo u prozor «<NARUDZBE PO

STOLOVIMA»

Slika 1-6: Narudzbe po stolovima.

2122 |23 |24 |25 |26 27 |28 |29 [30
3132 |33 |34 |35 |36 37 |38 [39 [40

41 |42 |43 |44 |45 46 47 48 |49 50
51 52 53 |54 |55 56 57 58 |59 60

x|
DOSAD NARUCENO :
Maziv Kalicing
s |- TIPKAJ"S "™
kava s mlijekam 10000 Stol Br.: I 15 |
Bavaria 0,25 1.0000 -
Kava s rmljekom i i AKTIVNI STOLOVI :
Prirodni voéni sok 0,21 10000 (010203 (0405 |06 |07 08|09 10
e (R Al 200000 11 1213[14/15 16 17 1819 |20

Admin.

444 BAZBU ratun - tipkaj"R" |

G ZAKLJUEI ratun - tipkaj "2 |

J Van

Malim alipkafie * 5 “ps dvaciireni firaf sials s Kofim Zelite raditi 1

e U dijelu ekrana “AKTIVNI STOLOVI *
tamnije su oznaceni stolovi koji su
trenutno aktivni (tj. Gdje sjede gosti ).

e Narudzbe se mogu vrsiti i dalje i dodavati
se na postoje¢e , a sve su vezane brojem
stola.

o Kada se neki racun Zeli zakljuciti potrebno
je samo otipkati i 2-cifreni broj stola
(tada se izlistaju sve stavke narudzbe
dotiCnog stola), i zatim pritisnuti tipku @
da bi racun stola zaklju€ili.

e Nademo se u poCetnom ekranu gdje sa

radun $aljemo na ispis.

PC cash



1. Prodajni dio

4. Total-F9 pregled iznosa dnevnog inkasa

& TotalF9 |

Kada je prijavljen blagajnik pruza se uvid u trenutni inkas aktivnog blagajnika, ukupni inkas (svi
blagajnici), polog i ukupno nov&ano stanje u kasi.

[§] Trenutno stanje KASE - ZAKLIUCIYANIE TOTALA x|
TIPKAJ: 1. 5.
DNEY. PROMET |

Ljubo 19/07{04 13:03:09

Fnkas aktivnog BLAGAJNIKA

596.00 Kn
Inkas UKUPNO - SVIH BLAGAJNIKA
[ 758.00 Kn ‘
+
Pal
Polog
20000 Kn
= “XM" zakljutak |

U KASI : 958.00 Kn D | oK I =N |

U ovom djelu programa blagajnik ima moguénost ispisa «medusume» potrebnog u slu¢aju financijske
kontrole.

Medusuma nam napravi kompletan trenutni zaklju€ak kase tako da se nesmetano moze raditi te na
kraju dana normalno zakljuciti promet.

Dugmetom ! ( tipkovnica +[1]) ispisujemo medusumu.

PC cash 6



l. Prodajni dio

Kada je prijavljen Administrator pruZa se uvid u trenutni inkas aktivnog i svih blagajnika, ukupni
inkas (svi blagajnici), polog i ukupno nov€ano stanje u kasi.

"S5 ISPIS 2 zak |

" XM " zakljutak |

[§] Trenutno stanje KASE - ZAKLIUCIVANIE TOTALA x|
TIPKAJ: 1. 2. 3. 4. 5.
X{Z ZAKLJUCAK |DNEV. PROMET | X TOTAL | Z TOTAL | XM TOTALI |
Za dan: 19/07/04 19/07/04 13:23:11
Blagajnik Promet" X" | Promet" 2" Zaklquenul
Jure 0.00 0.00/20/07/04
Liubo 596.00 596.00 20{07/04
Admin. 162.00 162.00 20{07/04

INKAS BLAGAINI:

g ISPIS Z zak | 200 [~ Samao PICE
" %M " zakljutak POLOG : 200.00
"X " zakljutak SUMA X TOTALA 758.00
nz" zakljutak | | SUMAZTOTALA : 758.00

Ispisuje trenutni Z zaklju€ak blagajnika ali nista ne zaklju€uje, nego nam samo pruZi
uvid u trenutni inkas svih blagajnika.

Moguce ga je isprintati vise puta tokom dana a posebno je zanimljiv kod smjena
konobara.

Dugme “XM” zaklju€ak — ako ga pokrenemo na kraju svake smjene ispisat ¢e nam
materijalni zaklju€ak smjene tj. koli¢ine prodanih artikala.

Ovaj izvjestaj pogodan je za vlasnike koji rade svakodnevne inventure po
smjenama.

PC cash



l. Prodajni dio

5. Vrste placdanja racuna, R1 i R2, kartice, ¢cekovi...

'fé" Uplata-F10 |

Nakon 5to odaberemo nacin placanja te izdamo racun program se sam prebaci na gotovinsko
pla¢anje za sljedece racune.
Status plaéanja ra¢una vidimo u gornjem ljevom kutu kod iznosa racuna:

0
GOT<——J Svaka vrsta placanja ima svoju kratku
Stol: 00 oznaku a ovdje je za primjer standardno
GOT - gotovinsko plac¢anje.
Kn.
1. Pla¢anje:

Ovdje mozemo odabrati nacin pla¢anja kojeg smo definirali u administratorskom djelu programa.

EPRIMLJENI IZNOS
1. Platanje Detalji placanja racuna : ]
2. R1 racun Odaberi nacin placanja :

X

Kod
AMX
DIN

Opis
American Express
Diners

| [4—

I Primljeni iznos : 0.00
Prikaz iznosa raéuna u EUR? r
€ Tecaj EUR:  |7.45 Kn
Odaberi jezik na racunu : o
[0 (- I
«  PRIHVATI

2. R1 racun:

GOT
YIS

GOTOVINA
Yisa

Ovdje popunjavamo podatke i biramo izmedu maloprodajnog, R1 i R2 raduna.

E PRIMLIENI IZNDS

X

Postupak izdavanja R1/R2 ra¢una:
- U prodajnom dijelu otipkamo stavke

1. Plaanje Za izdavanje R1-racuna unijeti potrebne podatke racuna

ERLARE R | kliucki checkborc ispis R racuna - Prije nego racun zakljugimo tj. ispisemo
Kupac sa|F11]idemo u — Pladanje i

R1/R2 I popunimo podatke o kupcu.
Ad ) Sa se vratimo u prodajni
| fesa- dio i radun ispisemo sa [F11].
Porez Broj:
Forma ratuna
[ * Maloprodajni © R1 © R2
«  PRIHVATI
PC cash 8



l. Prodajni dio

6. 1zlazak iz kase i blagajnicko zaklju€ivanje kase

Izlazak iz kase vr§imo tipkama +|V]ili dugmetom e van_|

Otvara nam se prozor s porukom:

ZAYRSETAK RADA ! x|

BLAGAJHIK ZAKLJUCUJE danaZnji promet kaze ?

\?/Ii -»dugme:[1es]

IZLAF iz programa -> dugme:[NO] !

Yes | Mo I

Za izlaz iz programa pc kase bez zaklju€ka kliknemo na dugme ili tipkom potvrdimo.

Klikom na dugme Ll otvaramo prozor za zaklju€ivanje kase:

BLAGAINICKO ZAKLJUCI¥ANIE DNE¥YNOG PROME = IDIﬂ
DATUM PROMETA Pritisnuti "ALT" i "Z" za (":'l 1. ZAKLJUCI
19/07/04 e R [ALT-2]

Kasa pokrenuta: Pritisnuti "ALT" i "V za

19;07404 :ru:::”::r::'z!lazak iz \/1 2. ¥an [Alt+Y]
Stavka:
Artikl: Stanje:

1. ZAKLJUCI
Dugmetom ® | ( tipkovnica +|Z|) zakljuéujemo dnevni promet.

Dugmetom Y% Yo [ | ( tipkovnica +|V|) izlazimo iz programa.

Nakon Sto se kasa zaklju€i to ve€e ne smije se vise tipkati raCune te raditi jos jedan
zakljucak.

Kasu je potrebno ugasiti a raune mozemo utipkati ujutro, sa poCetkom nove smijene.

PC cash



poglavlje

Opis administratorskog

dijela programa
(tipka [F2])




Opis administratorskog dijela programa

1. Osnovni podaci kase

Slika 2-1 Osnovni podaci kase.

% IZYIESCA - ADMINISTRACIJA o ] 4
adminiskrakor - COsnowni podaci Artikli Unos robe Raduni Promet Poslovanie
15/03/04 @i [ALT+Z ]

DATUM POCETKA SMJENE : 31/03/04

DATUM POSLJEDHJEG ZAKLJUCKA : 21/08/03

0/ Oshovni podaci 0SNOYI PODACI KASE
A/ ArtiKkli-normativ
U Ulaz robe-primke @ 1 Podacifirme @ 5  Dobavijaci
! 1zl be-racuni .
- e e ) 2 Sirazapristp | 22% 6 POREZI
P | Zakljucci prometa
B / Blagajnici XZ‘ 3 Podesavanje m 7 Vrste Placanja
=
1 Polog m, 8 Grupe ARTIK.
CIKASA C:KASA
Artikl: 201 Stavka: Kaltenberg 0,331 l Van
Kaltenberg 0,331 Stanie: ~

@ 1 Podacifirme
‘? 2 Sifra za pristup
X 3 Podesavanje
) Polog
@ b Dobavljaci
22% 6 POREZI
m 7 Vrste Placanja

L

!

E

i ] g Grupe ARTIK.

Promjena podataka o firmi (zaglavlje racuna)

Str.: 29

Promjena administratorske Sifre tj. Sifre za pristup.

Str.: 29

Podesavanje parametara programa (programski parametri, hardverski
parametri, nacin rada aplikacije i op¢éi parametri)
V. Poglavlje

Promijena iznosa pologa.

Str.: 30

Unos, mijenjanje i brisanje dobavljaca.

Str.: 23

Unos, mijenjanje i brisanje poreza.

Unos, mijenjanje i brisanje vrste pla¢anja.

Unos, mijenjanje i brisanje grupe artikala.

PC cash
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1. Opis administratorskog dijela programa

2. Definiranje artikala i normativa

Slika 2-2: Artikli - normativ.

% IZYIESCA - ADMINISTRACIJA o ] B
Administrator  Osnovni podaci  Artikli - Unos robe  Racuni Promet  Poslovanje
DATUM PROMETA ZAKL JUCT
pJDERIER N [ALT+Z]
DATUM POCETKA SMJEHE:: 20/04/04 DATUM POSLJEDHJEG ZAKLJUCKA : 20J08/03

0 ! Osnowni podaci

DEFINIRAM.JE ARTIKALA | NORMATIVA

A [ ArtiKli-normativ

U/ Ulaz robe-primke

1/ Izlaz robe-racuni

P | Zakljucci prometa

o

PRODA.JNI artikli

|l

B / Blagajnici |i
2 ULAZHMI artikli -
sirovine
CIKASA
Artikl: Stavka: l v
Stanje: ST
. Definiranje prodajnih artikala.

ﬁ\r

1 PRODA.INI artikli

2k

ULAZMI artikli -
sirovine

M

A.) Unos jednostavnih artikala (bez normativa)
B.) Unos artikala sa normativom

Str.: 18

Lista ulaznih artikala — sirovina.

PC cash
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1. Opis administratorskog dijela programa

3. Ulaz robe - primke

Slika 2-3: Ulaz robe - primke.

% I2VIESCA - ADMINISTRACIIA =10

adminiskrabor Osnowni podaci Artikli Unos robe Raduni Promet  Poslovanie

p{UNETHER N [ALT+Z]
DATUM POCETKA SMJEME : 20704704 DATUM POSLJEDHJEG ZAKLJUCKA : 20J08/03
Q I Osnowni pudaci ULA” ROBE - PRIMKE

A I Artikli-normativ

U/ Ulaz robe-primke

I 1ZIaz robe-racuni

P | Zakljucci prometa

B/ Blagajnici

CIKASA

Artikl: Stavka:
i Yan
Stanje:

Unos primki artikala (zaduzivanje skladista)

Str.: 22

PC cash 13



1. Opis administratorskog dijela programa

4. Racuni - izlaz robe

Slika 2-4 Izlaz robe - racuni.
% I2YIESCA - ADMINISTRACIJA ] 5

Osnovni podaci Artikli - Unos robe Rafuni Promet  Poslovanie

Administrakar

DATUM PROMETA ZAKLJUE |

20/04/04 | S [ALT+Z]

DATUM POSLJEDHJEG ZAKLJUCKA : 20{08{03

DATUM POCETKA SMJEHE : 20/04/04

0/ Osnovni podaci RACUNI - IZLAZ ROBE

A [ Artikli-normativ _
CIKASA'racunitps o,
U/ Ulaz robe-primke ﬁ

1/ Izlaz robe-racuni . .
S e TR | KNJIZENI racuni

[

P | Zakljucéci prometa

B ! Blagajnici =F
==
2 HNeknjizeni racuni
CI'KASA
Artikl: Stavka:
i Yan
Stanje:

Pregled knjiZzenih racuna.

ﬁ Ispis knjiZzenih raCuna str.: 25
KNJIZENI racuni

| e

Pregled neknjiZzenih racuna.

4
=
2

Neknjizeni racuni

M

BT | Pregled export raduna.
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Opis administratorskog dijela programa

5. Zakljucci prometa - stanje artikala

Slika 2-5 Zakljuéci prometa.

% IZYIESCA - ADMINISTRACIJA o ] 4
adminiskrakor - COsnowni podaci Artikli Unos robe Raduni Promet Poslovanie
20/04/04 B [ALT+Z ]
DATUM POCETKA SMJENE: 20704704 DATUM POSLJEDHJEG ZAKLJUCKA : 20{08/03
0 | Oshovni podaci ZAKLJUGCI PROMETA - STANJE ARTIKALA
A/ ArtiKkli-normativ
U/ Ulaz robe-primke won. 1 DNEVNA > i Z
IBpR. 1 2
1/ Izlaz robe-racuni !‘“ STANJA Eﬁ TOTALI
P ! ZaKljucci prometa -
Pregled zakljucivanja po danima
B ! Blagajnici
ﬁ 3 HKartica
i artikla
CrKASA
Artikl: Stavka: l
Stanje: ¥Yan
Stanje i prodaja artikala po danima.
] 'p'!r 1 DHEVHA
““ STANJA Ispis zaklju€aka na str.: 26
Pregled svih zaklju€enih Totala.
@ 2 b I
= TOTALI Ispis zaklju€aka na str.: 26
Kartice artikala i ispis stanja artikala.
[—1 3 Kartica
— 2
iz artikla

PC cash
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1. Opis administratorskog dijela programa

6. Blagajnici

Slika 2-6 Blagajnici.
MR

% IZYIESCA - ADMINISTRACIJA
Administrator  Osnovni podaci  Artikli - Unos robe  Racuni Promet  Poslovanje

DATUM PROMETA ZAKLIUG
20/04/04 |y [ALT+Z ]

DATUM POSLJEDHJEG ZAKLJUCKA : 20{08{03

DATUM POCETKA SMJEHE : 20/D4/04

O/ Osnovni podaci BLAGAJNICI

A [ ArtiKli-normativ

U/ Ulaz robe-primke
1/ Izlaz robe-racuni m 1 Blagajnici

P | Zakljucci prometa

B / Blagajnici
£5 2 Rad blagajnika
CIKASA
Artikl: Stavka: l
Stanje: ¥an

Lista blagajnika sa moguénosti promijena blagajnika i Sifri.
(ﬁ 1 Blagajnici Str.: 33

Evidencija o radu blagajnika.

£5 2 Rad blagajnika
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poglavlje

Upute za ¢este operacije




Ceste operacije

1. DEFINIRANJE PRODAJNIH ARTIKALA

A.) UNOS JEDNOSTAVNIH ARTIKALA (bez normativa)

U administratorskom dijelu programa M (tipkovnica ) otvorimo listi¢ “Definiranje artikala i

A ! Artikli-normating

normativa” { | (tipkovnica ) te na

prozor:

Tl\r

1 PRODA.JNI artikli

[8] Lista PRODAINIH artikala

X

NAZIV ARTIKLA NORMATIV ? ¥ |
Unos nomativa —mMm—7.-——————————————————
{ Komponenta [F5]: | Kulil‘:’:ina:ll].l]l]l] &3 Dodaj komp. | ‘

Slika 3-1

UNOS ART
-] Unos

KLA

SVE &% PoNazivu | & Po Sifii |
PO NAZIVU (raZi) |PO Nazivu (prikaz) | PO SIFRI | 1 PDV PP
ARTIKL Cijena = Naziv komponente | Kol JB|
Sifra | Naziv Amaro 11_U 0.030
I 2 maro 0,03 7.00
K03 Babic 11 60.00
110 Babié k.v.0,1 10.00
P67 Bacardi 0,031 15.00
263 Bailey's 0,031 15.00
250 Ballantines 0,03l 12.00
251 Ballantines od 15g. 0,03I 20.00 -
163 Batida de coco 0,031 8.00
212 Bavaria 0,251 10.00
x| Normativ DD"IEV
.| Unos | ' MijenjanjefOtvori | M Brisgi | l Van |

E Unos artikla (New)
F2

ARTIKL |Naziv artikla na stranim jezicima |

X

0.00

Sifra:

[
Naziv: I
CIEMA: I 0.00 Kn

koliéini.

NORMATIV ? ¥

[ p Sadrii vige ulaznih artikala
~— il samo jedan ali u nekoj

&} Unos |B”' Mijenjan Ix Brisanji |

KolM: | 100 Porezt: POV [z [AOpripadeuw
¢ Pige T Hrana  Ostalo
Jed Mjere: I kom Porez 2: INE |:l
olijev ! prilog ?

Grupa: Il]l] |_| |—|]  Da & He |
Odaberi I itu artikla sa liste:

Maziv ulaznog artikla - komponente . Komponenta artikla Kolic. JM | Jed Mj :l
Prosek 11_U Koli¢

v OK I X Odustani |

Slika 3-2

(tipkovnica | 1) otvorimo

E“E Po Sifri |

Ispis artikala po Sifri

E*E Po Nazivu |

Ispis artikala po nazivu

( +|U ) otvaramo prozor za unos novog prodajnog artikla:

PC cash
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lll. Ceste operacije

U polje «Sifra» upi$emo $ifru artikla (u postavkama programa moguée je odrediti - postaviti koliko ¢e
znamenki imati Sifra artikla ).

Kod unosa artikala trebamo paziti da uvijek u samom nazivu artikla iza naziva upiSemo i koli¢inu
pakiranja (npr. CocaCola 0,25I).

U ovisnosti o tomu da li je artikl slozeni (imati ¢e definiran normativ) ili ne uklju¢imo ili isklju¢imo opciju:

BORMATIV ? FQ

B Sadrzi vige ulaznih artikala
| ili samo jedan ali u nekoj
koligini.

Artikl moramo razvrstati tako da se odredi gdje ¢e se ispisivati kod ispisa narudzbi za kuhinju i Sank.

rtikl pripada u:
’—“ {2 Pite  Hrana © Ostalo

Potvrdimo unos na ¥ & | (tipkovnica +[0])
ili odustanemo na 2 Odustan | (tipkovnica +[D])

MIJENJANJE

' MijenjanjefOtvori

( + @ ) otvaramo prozor kao za unos novog prodajnog artikla slika 3-2:
Omogucuje nam da mijenjamo bilo koji postojeci podatak.
Postupak mijenjanja je isti kao kod unosa osim §to za mijenjanje naziva artikla moramo ukljuciti:

[+ p Sadr]

ili =4

B.) UNOS ARTIKALA SA NORMATIVOM

UnoSenje artikala sa normativom je isto kao i gore opisano unosenje osim $to imamo dodatne funkcije
za unos i odabir normativa.

Za razliku kod unosa bez normativa opcija “normativ’ nam mora biti uklju€ena:
NOBMATIV ?2 ¥

Sadrii vige ulaznih artikala
[ ili samo jedan ali u nekoj
koligini.

Dodavanje komponenata artiklu:

Sa lijeve liste ulaznih artikala odaberemo komponentu tako da se postavimo na listu te strelicama gore
i dolje postavimo se na komponentu (brze : tipkanjem prvih par slova naziva komponente sko€imo na
zeljenu komponentu).

U polje “Koli€.:” upiSemo koli¢inu (upotrebljavati decimalnu to¢ku) te na dugme __)l prebacimo
komponentu na desu listu komponenti artikla.

Odaberi Komponentu artikla sa liste: Vodka_Juice

Haziv ulaznog artikla - Komponente - Komponenta artikla Kolic. JMm
Progek 11_U LM o ka 11 U

Amaro 11_U II].I]I]I] Prirodni vocni sok 0,

Bahic 11_U

Bacardi 11_U

Bailey's 11_U e |

&} Unos ||j."r Mijenjan |x Brisanji | % Brisanje |
slika 3-3
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lll. Ceste operacije

PRIMJER TABLICA:
PRODAJNI ARTIKL ULAZNI ARTIKL Koli¢ina Komentar
Bacardi Cola BACARDI 1/1 X 0.03 0,03 od litre
CocaCola0,251 U X 0,333 Trecina bocice
Fanta 0,25l Fanta0,25]_U X1 Skida se boca ULAZNE Fante
sa svakom bocom prodane
JackDaniels 0,03l JackDaniels 1/1 X 0,03 Od litre se skida 0,03 lit

Brisanje komponente normativa vr§imo tako da se postavimo na komponentu u desnoj listi te

kliknemo dugme X risanje | ( +[B])

Ako ulazni artikl-komponenta normativa nije ve¢ unesena u listu komponenti , potrebno ju je prethodno
unijeti, da bi je mogli koristiti u normativu. To se radi na slijedec¢i nacin:

UNOS ULAZNOG ARTIKLA DUGME Ei“i|

Otvaramo prozor za unos ulaznog artikla:
EUnos artikla (New) x|

ULAZNI ARTIKL |

Sifra:  |EITY Sifra mora biti > 90001 [ p

Naziv: I

Haziv ULAZHOG artikla mora se razlikovati bar u
jednom znaku od svog PRODAJHOG artikla !
Preporuka : dodati na kraju naziva _U

Grupa: I | : I Kod Grupe: I

Ok I Odustani

U polje «Sifra» upi§emo $ifru ulaznog artikla koja mora biti ve¢a od 9000.

Npr.:

Ako imamo «Tuborg 0,33I» i njegova Sifra nam je «219» onda $ifru ulaznog artikla piSemo kao «9219»
a naziv «Tuborg 0,331_U»

Sufiks _U u nazivu ulaznog artikla nam osigurava da se razlikuje naziv prodajnog i ulaznog artikla, sto
je veoma vazno

Mijenjanje vr§imo na dugme MI a postupak je isti kao kod unosa.

Brisanji

Na dugme briSemo ulazni artikl sa liste (slika 3-3).

AUTOMATSKI UNOS ULAZNOG ARTIKLA (povoljno za artikle s jednom komponentom)

Unosimo novi artikl kao kako je opisano pod «Unos jednostavnih artikla (bez normativa)» ali ostavimo
uklju€eno:

NORMATIV ? ¥

Sadrzi vige ulaznih artikala
[ ili samo jedan ali u nekoj
koligini.

Kad tako potvrdimo unos novog artikla otvori nam se prozor za automatski unos ulaznog artikla:
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lll. Ceste operacije

EAUTDM.HTSKI UNDS ulaznog ARTIELA x| U ovom prozoru nam se

automatski ponudi i Sifra i naziv

Zelite Ii da automatski kreiram ULAZNI artikl za ovaj komponente a mi samo moramo
PRIzEss el odabrati ili upisati koliginu s
801 Red Bat kojom komponenta u€estvuje u

normativu prodajnog artikla.

sa dolje ponudenim nazivom / sifrom ili cete upisati drugaciju

naziv / gifru !
ULAZNI ARTIKL :
Sifra: 09801
Naziv: |Red Bat_U

Ovo je veoma brz nacin unosa
normativa jer u jednom ekranu
definiramo i unosimo i sami

oo | X ne | | ulazniartikl i njegovu kolicinu u

Kalicina ULAZNOG artikla u PRODAINOM————
[l"1 C05C03 C0333C02C01¢ 003 I“-UU“

Savjet: normativu .
- ndaberi [ OK ] u sluéaju kad se artikl prodaje samostalno [npr. Fantai,25 ili Pogodno je za artikle s
Tu:o;gﬂ_,:[ii:llﬂ itaja stoseng artikla [npr. StockCota] . za trebag jednostavnim normativom, tj.
- odaberi u =luéaju slozeng artikla [npr. StockCola] , za njega sam trebas : .
unijeti Stock 111 CocaColu 0,251_U u ULAZHIM artiklima Jednom komponentom'Npr'

PRODAJNI ARTIKL ULAZNI ARTIKL Koli¢ina Komentar
Fanta 0,25l Fanta0,25]_U X1 Skida se boca ULAZNE Fante
sa svakom bocom prodane
JackDaniels 0,03l JackDaniels 1/1 X 0,03 Od litre se skida 0,03 lit

Kod definiranja normativa treba voditi ra€una o slijede¢em:

kakvo je pakiranje proizvoda koji prodajemo i da li ga prodajemo cijelog (npr bodica coca-cole) ili
samo neki njegov dio (npr 0.03 | Ballantinesa).

Svaki prodajni artikal sastoji se od jednog ili viSe ulaznih artikala u nekom omjeru.

Svi prodajni artikli prodaju se na komade, a koli¢ine ulaznih artikala ovise o tom da li se prodaju
cijeli — tada se pod koli¢ina piSe kom, a ako se prodaje dio od pakiranja tada se pod koli€inu
stavlja lit ili kg)

Kod davanja imena zbirnom artiklu za one koji se prodaju cijeli treba iza imena prodajnog artikla
dodati U (npr. Coca-cola0,25_U), a oni koji se prodaju u dijelovima najzgodnije je oznadliti iza
imena sa 1/1 (npr. Travarica1/1 ili Mineralna voda 1/1)

U svakom slu€aju prodajni i ulazni artikli ne smiju imati isto ime.

Ako ne Zzelite da vam racunalo vodi evidenciju ulazalizlaza robe tada vam sve ovo nije niti
potrebno.
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Ceste operacije

2. UNOS PRIMKI ARTIKALA (ZADUZIVANJE SKLADISTA)

U administratorskom dijelu programa (tipkovnica ) otvorimo listi¢ “Ulaz robe - primke”

| Ui Ulaz robe-primke

‘ (tipkovnica ) te na

(tipkovnica ) otvorimo prozor:

x
ZAGLAVLJA PRIMKI : UNOS zAGLA\fLJAl
Frimka br. Dobasljac Dat Frimke Dat. Dostaw. Sl el ] |
Pot. stanje 15,/01/04 124014041
2 MAMC oo 12/08/04 2/08/04
‘ 2|
UNOS zaglavija
STAVKE NA PRIMCI ; 1 15701/04 ’i
Mijenjenje zagl.
[Mazise At JM| kol Fakt %r E.B ﬁriéi zaglavije
KaANA TRG_L -
FIPI0.25L L) kom 12.00 0.0 1]
BAILEY'S 1.00L_LJ kom 12.00 12.00 1]
KAMA TKG L kom 1.00 22.00 0
UKUPNO:
46.00
Aijenranje st Hrisi stavky | ( van

UNOS PRIMKE:

Dugmetom [_UNOS zagiavlia |t ovnica +|U|) zapoginjemo unos nove primke:

=
PRIMKA - ULAZ ROBE | 12708704
PRIMKA br: | Dobavijac: |
Dostaw. br.: I Dat. dostawmice: I [ od dobavljaéa ]
R.Br. | Sifra Art | Haziv Art Kol JMj. Fakt W - Unos stavke |
b HMijenjaj
Brisi stavku
Iznos fakture —
K -] ( 0.00
—LUnos stavki primke E 0K |
Nazhv | 7 | Kol: |u.uuu Iznos: |u.uu 25, Dodaj Odustani |
slika 3-4
PC cash
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Ceste operacije

Popunjavamo polja «PRIMKA br:» te se tipkom -E (TAB) prebacujemo kroz polja.

Kod pozicioniranja na polje “Dobavlja¢” automatski nam se otvara prozor za odabir, unos ili mijenjanje
dobavljaca.

A Lista svih dobavljata

PO Sifri |PO Nazivu |

4 |

BURE Commerce d.o.o.
003 MMC d.o.o.

004 Bakom

Odaber|

Unos | Mijenjanje |  Brisi |

_J |

Odaberi L
ﬂl odaberemo veé prije unesenog
dobavljaca.

Unos

unos novog dobavlja¢a

mijenjanje postojeceg dobavljaca

Brisi

brisanje dobavljaca
izlaz iz prozora

Nakon odabira dobavlja¢a (dugme M ) prozor sa listom svih dobavljata nam se zatvara.
Polja Dostav.br i Dat.dostavnice ne moramo nuzno popuniti, ali je preporucljivo.
Omogucuju nam da unesemo originalni broj i datum primke koju nam je ispostavio dobavljac.

Kada popunimo sva polja iz zaglavlja primke («PRIMKA br:», “Dobavlja¢”, “Dostav. br:”, “Dat.
dostavnice:” ) prelazimo na unos stavki.

—Unos stavki primke

: | Naziv: | 2| : .
Postavljamo se na polje te nam se otvara prozor za odabir ulaznih
artikala (dugme ?_I ):

A Lista ULAZNIH artikala - sirovina |
Ulazni artikli - po NAZNYU |U|azni artikli - pa _§|FR||
Sifra | Naziv Kol JM| Jed Mjd K¢«
9156 |AMARO 1,00L_U 1.000 [kom 1
9267 |AMARO RAMAZZOTI1,00L_U kom 3
9305 |BABIC 1,00L_U kom 1
9265 |BACCARDIRUM 1,00L_U kom 3 E
9266 |BAILEYS 1,00L_U kom 3
9564 |BAKALAR1KG_U kom 3
92562 |BALLANTINES 1,00L_U kom 1
9261 |BATIDADICOCO 1,00L_U kom 1
9211 |BAVARIA REGULAR0,25_U kom 1
9206 |BECK'S0,33_U kom 1
9210 |BITBURGER0,33_U kom 1
4 I I » I vI
Komponente | lspis Unos Mijenjanjel Brisi |
ODABIR | Van |
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lll. Ceste operacije

U ovom prozoru nademo ve¢ unesen ulazni artikl (definiranje prodajnih artikala > unos artikala sa

normativom > unos ulaznog artikla) te ga odaberemo na dugme _22281%_[ili odustanemo na _ v |
U istom prozoru mogu¢ je i unos, mijenjanje, brisanje i ispis ulaznih artikala.

Nakon odabira ulaznog artikla opet se vracéamo u polazni prozor gdje nastavljamo unos Koli¢ine
odabrane stavke (slika 3-4) .

Popunimo polja "Kol:" i "Iznos:" te na & 0083l | 4o4amo artikl,

Odmah se automatski otvara prozor za odabir artikla za slijedeéu stavku i daljni postupak se ponavlja
na isti nacin.

Kad smo unijeli i posljednju stavku primke, potrebno je prekinuti automatski slijed odabira ulaznih
artikala sa tipkom kojom izlazimo iz prozora: Lista ulaznih artikala-sirovina.

Nakon toga cijeli dokument — primku snimimo dugmetom 0K
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lll. CEeste operacije

3. NAKNADNI ISPIS RACUNA | ZAKLJUCAKA

A.) ISPIS RACUNA

Ulazak u administratorski dio programa _ Menif2 | (tipkovnica )Zatim otvorimo listi¢

“Raduni — Izlaz robe” na X !ezroberasum inkovnica [1]) Klikom na

™

1 KNJIZENIracuni (tipkovnica | 1) otvaramo prozor u kojem imamo pregled knjizenih racuna:

x
PO Broju | PO Datumu RAC. ZADANOG DATUMA |
Broj Blagajnik| Datum Naplata Plal::ﬂn\ii Naziv Kolicina |
A 2
| v|=) 0.00
|PROMET: 0.00
A3 5T AN el A ||§ Arhivirani raguni [POS] | J |

Kliknuti na dugme [<5_Arhivirani raguni [POS] | (tipkovnica +|C|) Otvara nam se prozor
za izbor datuma kojeg Zelimo isprintati:

X
s, CASEc L
3/08/04  OK -_
Tipkovnica tako da nam se zaplavi datum:
X
CokREs, CARRSAEC LS
3/08/04 «  OK
sada upiSemo datum (npr.: 1207 Sto je 12/07/04)

te potvrdimo na ¥ | (tipkovnica +[0])
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Ceste operacije

B.) ISPIS ZAKLJUCAKA

Ulazak u administratorski dio programa _ Menif2 | (tipkovnica )Zatim otvorimo listi¢

P | Zakljuc:ci prometa

“Zaklju€ci prometa — stanje artikala” na

e, 1 DHEWNA

pRe 1
: !‘“ STANJA

PREGLED 2AKLIUCIVANIA PO DANIMA

o 1.Ispis Sume ?

(tipkovnica | 1) otvaramo prozor:

(tipkovnica IEl ) Klikom na dugme

PO Z ZAKLJUECIMA |DANASNJI | PO NAZIVU ARTIKLA | Broj: 137
Broj | Datum PAKIRANJA Datum  [lzi=]
166 |25:02/04 Kol JN Ulaz | Promet | Stanje

167 |26/02104 1.000] -0.600 | 0.0000 0.6000 |25/02/04
168 (27/02/04 Narania 1kg_U 1.000] -0.200 | 0.0000 -0.2000 [25/02/04
1689 2602104 Prirodni vochi sok 0, 1.000] -219.000 | 0.0000 219.0000 |25/02i04
:;2 ;ﬂ:ﬁ: Juice toé 11_U 1.000| 0.000 | 0.0000 0.0000 |25/02/04
2l 30304 Gazirani sok 1l U__| 1.000| 0.000 | 0.0000 0.0000 |25/02104
173 203w [Mirgin 0,251 U 1.000] 0.000 | 0.0000 0.0000 |25/02104
el Tonic 0,251_U 1.000] 0.000 | 0.0000 0.0000 |25/02/04
175200704 |Bitter Lemon 0,25 U| 1.000| _0.000 | 0.0000 0.0000 |25/02104
Fanta 0,251_U 1.000] 0.000 | 0.0000 0.0000 |25/02104
|Sprite 0,251 U 1.000] 0.000 | 0.0000 0.0000 |25/02/04
Orela 0,251_U 1.000/ 0.000 | 0.0000 0.0000 |25/02104
Cocta 0,251_U 1.000] 0.000 | 0.0000 0.0000 |25/02104
Pipi 0,251_U 1.000/ 0.000 | 0.0000 0.0000 |25/02/04
|Mirinda 0,25 U 1.000] 0.000 | 0.0000 0.0000 |25/02:04

4 13 I vI

g Stanieza Promet | Promet za | l e

zadani datum danas zadani datum =

Promet za

Kliknuti na dugme
izbor datuma kojeg Zelimo isprintati:

E Molim unos ili potvrdu DATUMA s kajim Z&l x|
[0 CARRSAEC L
3/08/04  OK
X
CAASE CAKASEE e

3/08/04 v OK

te potvrdimo na ¥__9 | (tipkovnica +[0])

zadani datum | (tipkovnica +|Z]) Otvara nam se prozor za

Tipkovnica -El tako da nam se zaplavi datum:

sada upiSemo datum (npr.: 1207 Sto je 12/07/04)
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lll. CEeste operacije

4. ZAKLJUCIVANJE

ZAKLJUCI |
U administratorskom dijelu programa M52 | (tigkovnica [F2] ) dugmetom [ALT+Z]
( tipkovnica +|Z) zakljuéujemo promet.

Prije nego §to nam je zaklju€en promet otvara nam se prozor:

[ [ e e Tk e

I 3/08/04 v oK

U njemu vidimo datum zakljucka te potvrdimo na ¥ | (tipkovnica +[0])

Nakon $to je zakljuCivanje gotovo otvori nam se prozor sa porukom:

ZAKLIUCI¥ANIE GOTOYO ! |

'E ZAHYALJUJEM NA STRPLJENJU !
L

H zakljucak.
\Eeusne | Kasu je potrebno ugasiti a raune mozemo utipkati ujutro, sa po¢etkom nove smijene.
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poglavlje

Cesto postavljana pitanja




IV. Cesto postavljana pitanja

1. KAKO PROMIJENITI PODATKE O FIRMI (ZAGLAVLJE RACUNA)

Ulazak u administratorski dio programa MI (tipkovnica ) Zatim otvorimo listi¢

“ . . ” 0/ 0 i podaci . . . 1 Podacifi
Osnovni podaci kase” na (tipkovnica [O]) Klikom na MI

(tipkovnica | 1) otvaramo prozor u kojem mijenjamo podatke o firmi:

PODACI O FIRMI ]

Naziv firme: | Cafe bar "CAFE"

MNaziv firme : IUg. turist. trg. obrt CAFE

Prod Mjesto: Ivl. Mate Matié

Adresa: IVinugradska 9, Split

Tel: |7

Vlasnik: |
M.Broj : |123455?39I]
Komentar: IOvu je PROBNI ratun !

A

Potvrditi tipkom ili dugmetom III
2. KAKO PROMIJENITI SIFRU ADMINISTRATORA

Ulazak u administratorski dio programa M (tipkovnica ) Zatim otvorimo listi¢

« . . » i i . . . ‘2 2 Sifra za pristup
Osnovni podaci kase” na (tipkovnica @ ) Klikom na 2—|

(tipkovnica ) otvaramo prozor u kojem mijenjamo $ifu administratora:

[] Promjena Eifre administratora x| Kod Sifre treba paziti na mala i velika slova!

Unesi STARU Sifru: |

Mova Sifra

Radi toénosti unosa potrebno je HOVU £ifru unijeti toéno,
dva puta !

Unesi NOYU Sifru: |

Ponovi NOVU Eifru: |

« OK | X Odustani |

Potvrdimo na ¥ & | (tipkovnica +[0])
ili odustanemo na 2<_Odustan | (tipkovnica +[D])
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3. KAKO PROMIJENITI IZNOS POLOGA

Ulazak u administratorski dio programa M (tipkovnica ﬂ )Zatim otvorimo listi¢

“Osnovni podaci kase” na m (tlpkovmca [O]) Klikom na i

(tlpkovnlca . otvaramo prozor u kojem mijenjamo polog:
|

31/07/04

Iznos dnevnog pologa u KASI

Polog: (BTN Kn

Potvrditi tipkom ili dugmetom | o
4. KAKO PROMIJENITI CIJENU ARTIKLA

Ulazak u administratorski dio programa MI (tipkovnica )Zatim otvorimo listi¢

“Definiranje artikla i normativa” na ) LT DD (tipkovnica ) Klikom na

i~

1 propANartiki | (tipkovnica | 1|) otvaramo prozor:

[3] Lista PRODAINIH artikala x|

NAZIV ARTIKLA NORMATIV ? [T |
TUnos normativa ——7—7++—————————————————
Komponenta [F5]: | Knlil‘:’:ina:ll].l]l]l] &3 Dodaj komp. |
SVE &4 PoMNazivu | 2 Po Sifii |

PO NAZIVU (trazi) |PO Nazivu (prikaz) | PO SIFRI | 1 POV NE
_ ARTIKL _ Cijena = Naziv komponente | Kol Ji
Sifra | Naziv Amaro 11_U 0.030
(EEIl ~Amaro 0,031 8.00
103 Babicé 11 60.00
267 Bacardi 0,031 18.00
263 Bailey's 0,03l 18.00
250 Ballantines 0,031 15.00
251 Ballantines od 15g. 0,03I 25.00 |
163 Batida de coco 0,031 £8.00
212 Bavaria 0,251 10.00
211 Bavaria 0,33| 12.00
¢ |~| Normativ W
2] Unos | = Mijenjanje/Otvori | M Brigi | l Yan

Artikle mozemo traziti i tako da piSemo njihovo ime. Kad se u listi s artiklima postavimo na
o Mijenjanje/Otvori

Zeljeni artikl kliknemo dugme (tipkovnica +[M]) te otvorimo prozor:
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X
F2 Bacardi 0,03l
ARTIKL |Nﬁziv artikla na stranim jezicima | 18.00
Sifra: IZB?
e NORMATIV 2 ¥
Naziv: IBﬂCﬂrdi 0.031 [ p Sadrivige ulaznih artikala

~— ili samo jedan ali u nekoj

CIJENA: I 18.00 Kn Koligini.
Kol JM: I 1.000 Porez 1: I_E ’—nﬂikl pripada u:

" Pice (" Hrana { Ostalo
Jed Mjere: [kom Porez 2:

" Da = He

0o

olijew / prilog #
Grupa:

Qdahberi komponentu artikla: Bacardi 0,031
Naziv Kolic. JM

M - 0.030
Babic 11_U I
Bacardi 11_U Y

Bailey's 11_U
Ballantines 11_U = |
Ballantines15g 11_U

\/ OK I?( Odustani | Unos | Mijenjanje Brisanje

Kom

Postavimo se u polje cijena (tipkovnica - || prebacivanje po poljima) promijenimo cijenu te
potvrdimo promijene na Vo | (tipkovnica +[0])
ili odustanemo na 2 Odustan | (tipkovnica +[D])

5. KAKO ISPRINTATI RACUNE NEKOG DANA NAKNADNO (KONTROLNA
TRAKA
Ulazak u administratorski dio programa M (tipkovnica )Zatim otvorimo listi¢
“Racuni — Izlaz robe” na L #ezroberatunl  inkovnica [1]) Klikom na
1 KNJIZENIracuni (tipkovnica | 1| ) otvaramo prozor u kojem imamo pregled knjizenih racuna:
zl
PO Broju | PO Datumu RAC. ZADANOG DATUMA |
Broj Blagajnik| Datum Naplata Placan\ii Naziv Kolicina |
K i
Ki k] T
PROMET:  0.00
R E AV Al | |§ Arhivirani raguni [POS] | J |
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Kliknuti na dugme [<5_Arhivirani raguni [POS] | (tipkovnica +|C|) Otvara nam se prozor
za izbor datuma kojeg Zelimo isprintati:

X
s, CASEc L
3/08/04  OK -l
Tipkovnica tako da nam se zaplavi datum:
X
CokREs, CARRSAEC LS
3/08/04 W OK
sada upiSemo datum (npr.: 1207 Sto je 12/07/04)

te potvrdimo na ~ x| (tipkovnica +[0])
6. KAKO ISPRINTATI ZAKLJUCAK NEKOG DANA NAKNADNO

Ulazak u administratorski dio programa _ MeniF2 | (tipkovnica )Zatim otvorimo listi¢

P | Zakljuc:ci prometa

“Zaklju€ci prometa — stanje artikala” na (tipkovnica IEl ) Klikom na dugme

I"!, 1 DNEWMA

fefil ~  sranga

(tipkovnica | 1| ) otvaramo prozor:

PREGLED 2AKLIUCIVANIA PO DANIMA

o 1.Ispis Sume ?

PO Z ZAKLJUECIMA |DANA§NJ| | PO NAZIVU ARTIKLA | Broj: 137
Broj | Datumn PAKIRAN.IA Datum I21 4
166 |25:02/04 Kol JN Ulaz | Promet | Stanje
167 | 26/02i04 1.000] 0.600 | 0.0000 0.6000 |25/02/04
168 (27/02/04 Narania 1kg_U 1.000] -0.200 | 0.0000 -0.2000 [25/02/04
1689 2602104 Prirodni vochi sok 0, 1.000] -219.000 | 0.0000 219.0000 |25/02i04
:;2 ;ﬂ:ﬁ: Juice toé 11_U 1.000| 0.000 | 0.0000 0.0000 |25/02/04
T2l 30304 Gaziranisok 1_U__| 1.000] 0.000 | 0.0000 0.0000 |25/02/04
73l s34 \irgin 0,251_U 1.000] 0.000 | 0.0000 0.0000 [25/02/04
Tl Tonic 0,251_U 1.000] 0.000 | 0.0000 0.0000 |25/02/04
175200704 |Bitter Lemon 0,25_U| 1.000|  0.000 | 0.0000 0.0000 |25/02/04
Fanta 0,251 U 1.000] 0.000 | 0.0000 0.0000 [25/02/04
|Sprite 0,251_U 1.000] 0.000 | 0.0000 0.0000 |25/02/04
Orela 0,251_U 1.000] 0.000 | 0.0000 0.0000 |25/02/04
Cocta 0,251 U 1.000] 0.000 | 0.0000 0.0000 [25/02/04
Pipi 0,251_U 1.000] 0.000 | 0.0000 0.0000 |25/02/04
Mirinda 0,251_U 1.000] 0.000 | 0.0000 0.0000 |25/02/04
4 13 I vI
e Stanje za Promet Promet za l Van
zadani datum danas zatlani datum -
Promet za |
Kliknuti na dugme zadani datum | tj,kovnica +[Z]) Otvara nam se prozor za
izbor datuma kojeg zelimo isprintati:
E Molim unos ili potvrdu DATUMA s kajim 2 x|
CRSE, CARRSAEC L
308104 « 0K
Tipkovnica tako da nam se zaplavi datum:
x|
CapRsEe, [ L Tk 2
3/08/04 0K
sada upiSemo datum (npr.: 1207 Sto je 12/07/04)

te potvrdimo na ¥__9 | (tipkovnica +[0])
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7. KAKO UNIJETI / IZBRISATI SIFRU BLAGAJNIKA

Ulazak u administratorski dio programa M (tipkovnica )Zatim otvorimo listi¢

“Blagajnici® na 2/ Blagaiict (tipkovnica |B | ) Klikom na dugme

m 1 Blagajnici

PO Sifri |

(tipkovnica | 1|) otvaramo prozor:

Unos || Mijenjaj | Brisi ||

| RAGUNI odabranog blagajnika! [ ENTER] | | Nz |

Kad se postavimo na Zeljenog blagajnika u listi kliknemo na dugme _Miiﬂiili_l
(tipkovnica +[M]) otvorimo prozor za mijenjanje:

[§] MIJENIANIE PODATAKA (Neven) x|

Sifra: |1 ol

Ime blagajnika |Neven

Eromet x: 000
Promet Z: 0.00
Datum zaklj: 2007704

Yrijeme zaklj: 12:40:49

\/ OK >< Odustani

Kada promijenimo $ifru ili ime potvrdimo promijene na ook | (tipkovnica +[0])
ili odustanemo na 2<_Odustan | (tipkovnica +[D])
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8. KAKO ISPISATI TRENUTNI ZAKLJUCAK KASE U SLUCAJU DOLASKA
KONTROLE
EJ TotalF3 |
Kada je prijavljen blagajnik pruza se uvid u trenutni inkas aktivhog blagajnika, ukupni inkas
(svi blagajnici), polog i ukupno nov€ano stanje u kasi.
[8] Trenutno stanje KASE - ZAKLIUETYANIE TOTALA x|
TIPKAJ: 1. 3.
DNEV. PROMET |
Ljubo 1907{04 13:03:09
Inkas aktivhog BLAGAJNIKA
{ 596.00 Kn
Inkas UKUPNO - S¥IH BLAGAJNIKA
{ 758.00 Kn ‘
+
Polog
200,00 Kn
= " XM " zakljugak |
UKASI: 958.00 Kn D | 0K I@l |
U ovom djelu programa blagajnik ima moguc¢nost ispisa «medusume» potrebnog u slu€aju
financijske kontrole.
Medusuma nam napravi kompletan trenutni zaklju€ak kase tako da se nesmetano moze raditi
te na kraju dana normalno zakljuditi promet.
Dugmetom M ( tipkovnica +[1]) ispisujemo medusumu.
PC cash
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9. KAKO ZAKLJUCITI SMJENE BLAGAJNIKA
E Total-Fa |

A.) BLAGAJNIK PREDAJE SMJENU BLAGAJNIKU
Kada je prijavljen blagajnik pruZa se uvid u trenutni inkas aktivhog blagajnika, ukupni inkas
(svi blagajnici), polog i ukupno nov&ano stanje u kasi.

[5] Trenutno stanje KASE - ZAKLIUEIVANIE TOTALA x|
TIPKAJ: 1. 5.

DNEY. PROMET |

Ljubo 19f07{04 13:03:09

Inkas aktivnog BLAGAJNIKA
596.00 Kn

rinkas UKUPNO - 3¥IH BLAGAJNIKA
758.00 Kn

200,00 Kn

= “XM" zakljutak |

U KASI: 958.00 Kn D | OK I aa 1 |

U ovom djelu programa blagajnik ima moguc¢nost ispisa blagajni¢kog totala koji pokaze
ukupan promet koji je blagajnik napravio do tog trenutka.

Medusuma nam napravi kompletan trenutni zakljuCak kase tako da se nesmetano moze raditi
te na kraju dana normalno zakljugiti promet.

@41' ( tipkovnica +[1]) ispisujemo blagajnicki total.

B.) ADMINISTRATOR ZAKLJUCUJE SMJENU

Dugmetom

Kada je prijavljen Administrator pruza se uvid u trenutni inkas aktivnog i svih blagajnika,
ukupni inkas (svi blagajnici), polog i ukupno nov&ano stanje u kasi.

[§] Trenutno stanje KASE - ZAKLIUEIYANIE TOTALA x|
TIPKAJ: 1. 2. 3. 4. 5.
X1Z ZAKLJUCAK | DNEV. PROMET | X TOTAL | Z TOTAL | XM TOTALI|
Za dan: 19/07/04 19/07/04 13:23:11
Blagajnik Promet" X" | Promet " Z " | Zakljufeno |
Jure 0.00 0.00/20{07/04
Liubo 596.00 596.00/20/07/04
Admin. 162.00 162.00/20/07/04

INKAS BLAGAINIKA:

ng |SPIS 7 zak | 200 [ Samo PICE
" XM zakljuiak POLOG : 200.00
" X" zakljutak SUMA X TOTALA : 758.00
"Z " zakljuiak SUMA Z TOTALA : 758.00
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_"S"ISPISZ zak ||5pisuje trenutni Z zakljugak blagajnika ali nidta ne zakljuéuje, nego nam samo
pruZi uvid u trenutni inkas svih blagajnika.
Mogucée ga je isprintati vise puta tokom dana a posebno je zanimljiv kod
smjena konobara.

MDugme “XM” zaklju€ak — ako ga pokrenemo na kraju svake smjene ispisat ¢e
nam materijalni zaklju€ak smjene tj. koli¢ine prodanih artikala.
Ovaj izvjeStaj pogodan je za vlasnike koji rade svakodnevne inventure po
smjenama.

10. KAKO STORNIRATI RACUN

T x|
Sa[F8] prikazu se svi DANASNJI izdani v |0 s
> . ~ agr . . . aj ij jo [ Naplota Zok -
raCuni tako da mozemo napraviti brzi uvid u izdane i i

racune (tko ga je izdao, vrijeme izdavanja, stavke na : i : i
raéunu i SI.)' : .I::: 15:55:45 [E[H IIIIII'I :
& Cl 2 1
0 0

U ovom prozoru mozemo stornirati racune dugmetom
tako da se postavimo na racun koji zelimo stornirati i
onda [ALT | +[S]ili dugme:

20000 |
[Bitter lemon 1.0000 10.00 10.00

Stomo
8 | v
Storno

11. _KAKO IZDATI R1/R2 RACUN

Pogledati na str.: 8.

12. PRIJAVA DRUGOG BLAGAJNIKA SA SVOJOM SIFROM

B
(
Pritiskom na tipku g prijavljujemo blagajnika za rad.

x|
| OK [ Enter) |

Nakon unosa blagajnicke Sifre potvrditi Sifru na| ENTER|.

13. _ PRIJAVA SA ADMINISTRATORSKOM SIFROM

Postupak je isti kao kod prijave blagajnika gore opisanog, samo $to je potrebno unijeti Sifru
administratora (paziti na mala/velika slova).
Bitna razlika je da tek kad je adminstrator prijavljen mozemo uéi u administratorski dio

programa M (tipkovnica )
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14. _ ISPIS RACUNA

-
Ispis racuna vr$imo na M tj. Tipka

15. _BRISANJE STAVKI RACUNA (DOK RACUN NIJE ZAKLJUCEN)

A.) BRISANJE POJEDINE STAVKE

U Glavnom radnom prozoru programa (slika 1-4 str.:2) postavimo se strelicama na Zeljenu

stavku te na dugme X Stavku-* |tj. tipka E pobriSemo stavku.
B.) BRISANJE SVIH STAVKI ODJEDNOM:

Dugme Ml tj. tipka ‘

16.  MIJENJANJE KOLICINE STAVKE RACUNA

U Glavnom radnom prozoru programa (slika 1-4 str.:2) postavimo se strelicama na zeljenu
stavku te na . /| - | dodajemo i smanjujemo koliginu.

E

17. 1ZLAZAK IZ PROGRAMA PC KASE

Pogledati na str.: 9.

18. 1ZLAZAK IZ WINDOWS-a | GASENJE RACUNALA

Kada smo iza$li iz programa pc kase potrebno izaéi iz windowsa a to mozemo tipkovnicom na
+ te izaberemo “Shut down” na Windows 98 i sli¢nim sistemima ili “Turn Off’ na
Windows XP sistemima. Racunalo nam se nakon toga samo ugasi osim u slu¢aju starih
racunala koja prikazu obavjest “It's now safe to turn off your computer” pa ga onda mi moramo
ugasiti na dugme.
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V. Podesavanja

Podesavanja

Ulazak u administratorski dio programa MI (tipkovnica ) Zatim otvorimo listi¢ “Osnovni

: » i i . . . Z’;‘L 3 Podesavanje
podaci kase” na (tipkovnica [O]) Klikom na

(tipkovnica | 3 | ) otvaramo prozor u kojem mijenjamo osnovne parametre programa:

1. Programski parametri
x

Programski |Hardverski |NaEin rada aplikacije | Opéi |

[T Unos artikala pomoéu BARCODE-a [%] ili  ruénim upisom gifre[ 17

r Prijava blagajnika prije svakog novog unosa racuna ?
—Ispis ratuna

[ Ispis vremena izdavanja racuna, na racunu 7 DA[X] ,HE[]!

[ uveian ispis 1.reda ratuna - naziv firme.

[T Prikaz urste plaganja na raéunu. Valuta: IK“
[T Dodatni prikaz iznosa ratuna u EUR 7 Tetaj EUR: I?.45 Kn

—l=pis poreza na raéunu
I I=pis poreza po poreznim grupama 2

I Ispis texta : "PDV ukljuéen u cijenu™ ili "Hismo u sustavu PDV-a"

Unesite Zeljeni tekst od gore ponudenih: |Porez ukljucen u cijenu.

v Ispis ukupnog iznosa poreza na ratunu (ispod poreza po por. grupamaj.

I Ispis poreza na potrosnju.

Unesite broj znamenki koliko ¢e imati Sifra artikla ! |3
Br znamenki za sifru blagajnika: |1ll I Yan |

2. Hardverski parametri
x

Programski Hardverski |NaEin rada aplikacijelOpt’:i |

r1.->VrstaPOS printera————————— | £ _. printer: termalni ili igli¢asti
" SERLISKI (COM) ¥ PARALELHI (LPT) &+ Igli¢asti  Termalni
i BOSIENNtErCOM port —6. -> PARALELHI [ A4 printer na portu :—
" HIJEPRIKLJUCEH! % COM1 ,
P % HLIE PRIKL JUCEH  LPTY
COM2 -

 com3 LPT2
 coma

—3.-> POS Printer: LPT port———— | 7. > ODABERI KODHU STRAHU:
& LPT1 & a3z
" LPT2 852

—% > MODEL POS printera————— [ —&. -» Broj praznih linija do dna raéuna—

" EPSOH IGLICASTI |3 3:
{"  EPSON TERMAL

'  STARIGL.+TERMAL —48. -> Broj znakova u redu ratuna:
—Usporavanje printera————————————————— " q0 45
artikli: |‘| ]I} zaglavlje: |12
~300 ~10 J Yan

PC cash



V. Podesavanja

3. Nadin rada aplikacije
x|

Programski IHardverski Natin rada aplikacije |0|J[':i |

—Zakljuéivanje prometa

I | Da li se kreira dnevni promet po artiklima 2

<]

Da Ii se kreira dnevno stanje po artiklima?

<]

Da li se stanje prenosi iz dana u dan ? (kao knjiga Sanka )

Kontrola korektnosti unesenog datuma prilikom zakljuéivanja Z-totala.

=

Aumtomatsko knjizenje prometa prilikom zakljuéivanja Z-totala (hez upita).
Ispis blagajnickih totala po blagajnicima prilikomn zakljuéivanja Z-totala
Ispis 2. blagajniékog totala po blagajnicima

Iepis inkasa po poreznim grupama

R B

Ispis inkasa po vrstama plaganja

J Yan |
4. Opci parametri

A Osnovni parametri programa il

Programski IHard'-.-'t:rski |NaEin rada aplikacije OpEi |

d po stolovima
[ Ispis zbirne narudzbe (pite+hrana) - zajedno 7
[ Ispis narudzbe za £ank - PICE 7
[ Ispis narudzbe za kuhinju - HRANA 7

Ispis logotipa na racunu: HE

—Automatsko arhiviranje podataka, kad zakljuéuje blagajnik !
% Turdi disk " Floppy disk = UsSB

Staza artikala : | Za cijenik br.2

Staza racuna : |
Radni direktorij : | s Prihwati I

[ a) Ukljuii cijenik br.2 ili b} mreznu stazu artikala l Yan |

“Staza racuna” i “Radni direktorij” podeSavamo samo ako se radi o mreznim kasama.

“Staza artikala” nam sluzi za definiranje drugih cijenika.
Npr.: Ako imamo cijenik sa posebnim popustima kao “Hapy hour” ili sl.
lli ako Zelimo Koristiti cijenik neke od mreZnih kasa.
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POJASNJENJE FUNKCIJA NA TIPKOVNICI:

ESC

(van)

TAB
Postavljanje po
poliima za unos

F2 S F5
Meni Unos Pregled i
narudzbe zakljucivanje
za stol stola

F8

Racuni

F9
Total
(dnevni inkas,
medusuma...)

F10
Uplata

R1, R2, kartice...

F11

Racun

F12 Home End
Narudzba Skok na Skok na
+ Racun vrh liste dno liste

Page Up

Stranica aore

Page Down
Stranica dolie

SHIFT
Veliko slovo
ako zadrzimo
dok piSemo
slovo.

ALT
Koristimo ga za otvaranje funkcija
podcrtanih slova.

Caps Lock
Velika slova dok je
ukljuéeno
(srednja lampica caps lock)

Npr. Za dugme

Moramo pretisnuti ove dvije tipke:

B
Prijava i
odjava
blaaainika

SPACE

razmak

Brisi
sve

Brisi
stavku

~ Dodai

ENTER

Insert
Unesi podatak

Delete
Brisi podatak

Numericki dio za brzi
unos $ifri artikla.

ENTER




